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Instrumento Particular de Prestagio de Servigos Profissionais Contabeis

Pelo presente instrumento particular, MARIA KAROLLYNE ACIOLI SANTOS,
brasileira, divorciada, Contadora inscrita no Conselho Regional de Contabilidade do
Estado de Alagoas, sob o registro originario n° 008952/0-4 e no CPF n° 044.811.464-
00, RG n° 2001001012635 SEDS/AL, residente e domiciliada na Rua 74 C, no
Conjunto Medeiros Neto II, n° 13 , bloco 02, apartamento 303, Santa Amélia, CEP
57063-830, Maceio, Alagoas, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
constitutivo, para exercer as atividades de consultoria e assessoria contabil da
entidade empresarial descrita a seguir.

Denomina-se CONTRATANTE, a entidade empresarial na razao social
ASSOCIAGAO DAS PREVIDENCIAS PROPRIAS DO ESTADO DE ALAGOAS -
APPEAL, inscrita no CNPJ n° 32.308.885/0001-87, sediada na rua Governador
Osman Loureiro, n°® 3506, 6° andar, sala: 613, Empresarial Premium Office, sob cep.:
57037- 630, no bairro: Mangabeiras, na cidade de Maceid, Alagoas, para neste ato
constitutivo, tendo por representante legal o Sr. Jodo Gomes do Régo, brasileiro,
casado, doravante Presidente, Administrador de Empresas, inscrito no CPF n°
103.131.764-34, RG 1108899 SSP/PE, residente e domiciliado na Rua Francisca
Holanda Cavalcanti, Centro, cidade de Maragogi, Alagoas.

As partes acima devidamente qualificadas, doravante denominadas simplesmente
CONTRATADA e CONTRATANTE, na melhor forma de direito, ajustam e contratam
a prestacao de servigos profissionais, segundo as clausulas e condi¢cdes adiante
arroladas.

CLAUSULA 1:-DO OBJETO

O objeto do presente consiste na prestacdo de servico profissional de
CONSULTORIA E ASSESSORIA EM CONTABILIDADE, de natureza técnica
cientifica, exercida pela CONTRATADA a CONTRATANTE, obedecendo as
seguintes atividades:

PARAGRAFO UNICO - Compreende-se atividades contabeis, fiscais e trabalhistas.

1.1) Execugado da contabilidade da empresa através da Escrituragdo Contabil e Fiscal
das contas patrimoniais e de resultado;

1.2) Elaboragéo e Analise de Balangos e Balancetes de verificagao semestral;

1.3) Elaboragao e Analise das Demonstrages Contabeis Financeiras, Demonstracao
do Resultado do Exercicio — DRE e Declaragées de Débitos e Créditos Tributarios
Federais — DCTF, dentro dos principios e normas brasileiras de contabilidade e
adequadas aos padrdes contabeis internacionais (IFRS);

1.4) Conciliagdo bancaria das contas financeiras da entidade e seus respectivos
relatorios;

1.5) Elaboragéo, calculo, analise e envio da folha de pagamento;
1.6) Obtencdo das Certiddes Conjuntas Positivas/Negativas de Débitos e Tributos
Federais, Estaduais ou Municipais, e da Divida Ativa;
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1.7) Atendimento as Notificagcdes das Autoridades Fiscais;

1.8) Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizacao, referentes ao exercicio e competéncia da
Contabilidade;

1.9) Acompanhamento, analise e apuragao das informacgodes fiscais e trabalhistas ao
e-Social e SERFIP/Gfip e portal ECAC,;

1.10) Transmissao da ECD e ECF (SPED), DIRF e outras informacdes fiscais;

1.11) Representagao por procuragao particular e eletronica, para fins de resolugédo
dos interesses da entidade empresarial; e

1.12) E demais atividades que celebram o exercicio do Contador para empresas sem
fins lucrativos — de natureza Associativa, sob regime de competéncia.

CLAUSULA 2: - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

PARAGRAFO UNICO - Da documentacdo necessaria

2.1) A documentagao indispensavel para o desempenho dos servigos arrolados na
clausula 12 sera fornecida pela CONTRATANTE, consistindo, basicamente, em:

2.1.1) Relatério das despesas e receitas mensais, fluxo de caixa, documentacao de
incluséo de novos colaboradores e documentos totais referentes ao movimento
mensal da entidade;

2.1.2) Extratos de todas as contas correntes bancarias, inclusive aplicagdes
financeiras e movimentacao anual de IR, e, documentos relativos aos langcamentos,
tais como: depositos, copias de cheques, borderés de cobranga, descontos, contratos
de crédito, avisos de créditos, débitos, notas fiscais e toda movimentagdo gerencial
financeira;

2.1.3) Notas-Fiscais originais;

2.1.4) Controle de frequéncia dos colaboradores e eventual comunicagdo para
concessao de ferias, admisséo ou rescisao contratual, bem como corre¢des salariais
espontaneas, ajuda de custo, comissoes e/ou gratificagoes;

2.1.5) Planilhas de controle gerenciais para descricdo dos eventos de entradas e
saidas de recursos, documentos referentes aos bens moveis e imdveis e quaisquer
alteracgOes oriundas desses ativos; e

2.1.6) Entrega de extrato bancario mensal para conciliagdo em formato OFC e PDF;

2.2) A documentagao solicitada devera ser enviada pela CONTRATANTE de forma
completa, organizada em planilha e elencando os comprovantes e recibos dentro do
periodo vigente a competéncia apurada, e toda movimentagéo referente aos gastos
e atividades mensais;

2.3) Quanto aos servigos contabeis executados, estes ocorrerdo nas dependéncias
da CONTRATADA, em obediéncia aos seguintes prazos e condigdes:

2.3.1) Ateé 05 (cinco) dias apos o encerramento do més, os documentos relacionados
no item 2.1, da clausula 2% deverdo ser entregues obrigatoriamente, todos os
documentos sendo relativos ao periodo mensal;

2.3.2) Até o dia 20 do més, quando se tratar dos documentos do item 2.1.1 e demais
que se referirem aos colaboradores, objetivando a entrega das informagdes para
elaboracao da folha de pagamento; e

2.3.3) No minimo de 48 (quarenta e oito) horas antes da comunicagédo para dagdo de
aviso de férias, aviso prévio e rescisao contratual de empregados, acompanhada de
seu respectivo registro mensal.
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2.4) A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na
legislacdo de regéncia quanto aos servigos contratados, especificando-se, porém, os
prazos abaixo:

2.4.1) A entrega das guias de recolhimento de tributos e encargos trabalhistas a
CONTRATANTE se fara com antecedéncia de até 2 (dois) dias do vencimento da
obrigacao;

2.4.2) A entrega da Folha de Pagamento, recibos de pagamento salarial, de férias e
demais obrigagdes trabalhistas far-se-a até 72 (setenta e duas) horas anterior ao
Gltimo dia util término do més de referéncia, logo, as vias de pagamento da folha dos
colaboradores devem ser assinadas no ato do pagamento para posterior entrega a
contabilidade;

2.5) A apresentagdo do Balancete se fara até o dia 15 do 2° (segundo) més
subsequente ao periodo a que se referir.

2.6) A entrega do Balango Anual se fara até 30 (trinta) dias apos a entrega de todos
os dados necessarios a sua elaboragdo, por escrito, cuja execucdao €& de
responsabilidade da CONTRATANTE; e

2.7) A remessa de documentos entre os contratantes devera ser feita sempre sob a
otica descritiva de protocolo, ou seja, estabelecendo cédigos ou descrigdo de itens
para fins de organizagao.

CLAUSULA 3° - DOS DEVERES DA CONTRATADA

3.1) A CONTRATADA desempenhara os servigos enumerados na clausula 1° com
todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagado vigente, resguardando os
interesses da CONTRATANTE, sem prejuizo da dignidade e independéncia
profissional, sujeitando-se, ainda, as normas do Codigo de Etica Profissional do
Contabilista, aprovado pela Resolugao N° 803/96 do Conselho Federal de
Contabilidade e da Norma Contabil NBC PG 01/2019 - Cédigo de Etica Profissional
do Contador, como também, da Resolugdgo CFC n° 987/03 que trata da
responsabilidade da celebragéo contratual de prestagao de servigos profissionais;

3.2) Responsabilizar-se-4 a CONTRATADA por todos os prepostos que atuarem nos
servicos ora contratados, indenizando 8 CONTRATANTE, em caso de culpa ou dolo.

3.3) A CONTRATADA assume integral responsabilidade por eventuais ingeréncia na
entregas de quaisquer documentos de interesse da CONTRATANTE, que ocasione
multas fiscais decorrentes de imperfeigdoes ou atrasos nos servigos ora contratados,
excetuando-se os ocasionados por forga maior ou caso fortuito, assim definidos em
lei, depois de esgotados os procedimentos, de defesa administrativa, sempre
observado o disposto na clausura 22, para tanto verifica-se:

3.3.1) Nao se incluem na responsabilidade assumida pela CONTRATADA os juros e
a correcao monetaria de qualquer natureza, visto que nao se tratam de apenamento
pela mora, mas sim recomposicao e remuneragao do valor néo recolhido;

Se exime a CONTRATADA do pagamento de quaisquer débito ou 6nus
decorrente de negligéncia, falta de geréncia, falta de pagamento no prazo
estabelecido ou atrasos diversos relativos a obrigacao exclusiva da CONTRATANTE;
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3.3.2) Obriga-se a CONTRATADA a fornecer a CONTRATANTE, no escritério ou
dependéncias dessa e dentro do horario normal de expediente comercial, todas as
informacoes relativas ao andamento dos servigos ora contratados;

3.3.3) Responsabilizar-se-a a CONTRATADA por todos os documentos a ela
entregues pela CONTRATANTE, enquanto permanecerem sob sua guarda para a
consecugao dos servigos pactuados, respondendo pelo seu mau uso, perda, extravio
ou inutilizagéo, salvo comprovado caso fortuito ou forga maior, mesmo se tal ocorrer
por acdo ou omissdo de seus prepostos ou quaisquer pessoas que a eles tenham
acesso; e

3.3.4) A CONTRATADA ndo assume nenhuma responsabilidade pelas
consequéncias de informacgdes, declaracbes ou documentagdo inidoneas ou
incompletas que lhe for apresentada, bem como por omissdes proprias da
CONTRATANTE ou decorrentes do desrespeito a orientagao prestada.

CLAUSULA 4° - DOS DEVERES DA CONTRATANTE

4.1) Obriga-se a CONTRATANTE a fornecer a CONTRATADA todos os dados,
documentos e informagbes que se fagam necessarios ao bom desempenho dos
servicos ora contratados, em tempo habil, nenhuma responsabilidade cabendo a
segunda acaso recebidos intempestivamente;

4.2) Para a execugado dos servigos constantes da clausula 1°, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA os honorarios profissionais correspondentes a R$ 400,00
(quatrocentos reais) fixos e mensais, até o dia 05 (cinco) do més subsequente
ao vencido, podendo ser efetivado o pagamento a vista ou por transacao bancaria
de deposito ou transferéncia na conta da CONTRATADA, conforme dados bancarios:
4.2.1) Dar-se-a o pagamento na CONTA CORRENTE n° 00026286-7, operagao
001, agéncia n° 1545, no Banco Caixa Econémica Federal, localizada em Maceio,
Alagoas;

4.2.2) Além da parcela acima avengada, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
uma adicional referente a servigos extras ou complementares da prestagéo de
servigos em favor da CONTRATANTE, e com prévio aviso e expressa comunicagao
do assunto tratado;

4.3) Apés 12 meses de vigéncia contratual, a mensalidade sera atualizada com
novo valor acordado entre as partes. Bem como, fica estabelecido um
acréscimo de 50%, somados ao valor do principal como pagamento do 13°
salario relativo ao 12° més de prestagao de servigo profissional, anteriormente
contratado entre as partes;

4.4) Mesmo no caso de inicio do contrato em qualquer més do exercicio, a parcela
adicional sera devida integralmente;

4.5) Caso a CONTRATANTE envolva a recuperagao de servicos nao realizados -
atrasados - a mensalidade adicional sera integralmente devida desde o primeiro més
de atualizacao desta recuperacao;

4.6) Os honorarios pagos apos a data avencada, posterior a 03 meses de atraso
acarretarao 8 CONTRATANTE o acréscimo de multa de 10% (dez por cento), sem
prejuizo de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més ou fragao;

4.7) Os honorarios serao reajustados anualmente Em face do quantitativo de servigos
aumentar em 20% dos servigos desempenhados e pré estabelecidos neste contrato.
4.8) O valor dos honorarios previstos foi estabelecido segundo o numero de
langamentos contabeis, lancamentos de informacgoes fiscais e o namero de
funcionarios abaixo relacionados, ficando certo que se a média trimestral dos
mesmos for superior aos parametros mencionados na proporcao de 20% (vinte
por cento), passara a viger nova mensalidade no mesmo patamar de aumento
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do volume de servigo, automaticamente, a partir do primeiro dia apés o
trimestre findo;

4.9) Os parametros de fixagdo dos honorarios tiveram como base o volume de
informacoes fornecidas pela prestagao de servico 8 CONTRATANTE, bem como o
estudo socio econdmico da localidade da CONTRATANTE, com percepgao do
PIB municipal, além dos critérios citados como segue:

Quantidade de Funcionarios ( até05)
Quantidade de Informagdes Fiscais e trabalhistas ( 45% )
Quantidade de Langamentos Contabeis ( 55% )

4.10) A CONTRATANTE reembolsara a CONTRATADA o custo de todos os
materiais utilizados na execugdo dos servigos ora ajustados, impressos fiscais,
trabalhistas e contabeis, bem como livros fiscais, autenticagoes, reconhecimento de
firmas, custas, emolumentos e taxas exigidas pelos servigos publicos, sempre que
utiizados e mediante recibo discriminado acompanhado dos respectivos
comprovantes de desembolso, de acordo com o item 4.2.2 da clausura 4°;

4.11) Os servigos solicitados pela CONTRATANTE nao especificados na clausula 12
serdo cobrados pela CONTRATADA em apartado, como extraordinarios, segundo
valor especifico constante de orgamento previamente aprovado pela primeira,
englobando nessa previsao toda e qualquer inovagao da legislagao relativamente ao
regime tributario, trabalhista ou previdenciario; e

4.12) Sao considerados servigos extraordinarios ou  paracontabeis,
exemplificativamente: 1) alteracédo de ATA; 2) alteracdo do Estatuto; 3) certidées
negativas; 4) Certidoes cartoriais; 5) Autenticacao/Registro; 7) Encadernacao de
livros contabeis; 8) Registro de Demonstragoes; etc.

PARAGRAFO UNICO: O valor dos servigos extras serdo repassados na mensalidade
do periodo vigente OU , em comum acordo, pagos antecipadamente e com prévio
aviso da CONTRATADA a CONTRATANTE.

CLAUSULA 52 - DA VIGENCIA E RESCISAO

5.1) O presente contrato vigorara a partir de 1° ( PRIMEIRO) dia do més de MARCO
do ano de 2020, por prazo indeterminado, podendo a qualquer tempo ser rescindido
mediante pré-aviso de 45 (quarenta e cinco) dias, por escrito e formalmente por
distrato;

5.2) A parte que ndo comunicar por escrito a rescisao ou efetua-la de forma sumaria,
desrespeitando o pré-aviso previsto, ficara obrigada ao pagamento de multa
compensatoria no valor de 01 (uma) parcela mensal do honorario vigente do ultimo
més pago;

5.3) No caso de rescisdo, a dispensa pela CONTRATANTE da execucdo de
quaisquer servigos, seja qual for a razao, durante o prazo do pré-aviso, devera ser
feita por escrito, ndo a desobrigando do pagamento dos honorarios integrais até o
termo final do contrato;

5.4) Ocorrendo a transferéncia dos servigos para outro Prestador de Servigo Contabil,
a CONTRATANTE devera informar a CONTRATADA, por escrito, seu nome,
endereco, nome do responsavel e numero da inscrigao junto ao Conselho Regional
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de Contabilidade, sem o que ndo sera possivel a CONTRATADA cumprir as
formalidades ético-profissionais, inclusive a transmisséo de dados e informagdes
necessarias a continuidade dos servicos, em relagdo as quais, diante da eventual
inércia da CONTRATANTE, estara desobrigada de  cumprimento:
5.4.1) Entre os dados e informagdes a serem fornecidos ndo se incluem detalhes
técnicos dos sistemas de informatica da CONTRATADA, os quais sdo de sua
exclusiva propriedade;

5.4.2) A falta de pagamento de qualquer parcela de honorarios faculta a
CONTRATADA suspender imediatamente a execugdo dos servigos ora pactuados,
bem como considerar rescindido o presente instrumento, independentemente de
notificagdo judicial ou extrajudicial, convocando o CONTRATANTE ao distrato;

5.5) A faléncia ou a concordata da CONTRATANTE facultara a rescisao do presente
pela CONTRATADA, independentemente de notificagéo judicial ou extrajudicial, nao
estando incluidos nos servicos ora pactuados a elaboragdo das pecas contabeis
arroladas no artigo 159 do Decreto-Lei 7.661 /45, Lei 10.028/2000 — Crimes fiscais, e
demais decorrentes;

5.6) Considerar-se-a rescindido o presente contrato, independentemente de
notificagdo judicial ou extrajudicial, caso qualquer das partes CONTRATANTES
venha a infringir clausula ora convencionada; e

5.7) Fica estipulada a multa contratual de uma parcela mensal vigente relativa aos
honorarios, exigivel por inteiro em face da parte que der causa a rescisdo motivada
por Fraudes e Crimes Fiscais;

CLAUSULA 6: - DO FORO

6.1) Fica eleito o Foro da Cidade de Maceio-AL, com expressa renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes oriundas da
interpretagéo e execugao do presente contrato. E, por estarem justos e contratados,
assinam o presente, em 2 (duas) vias de igual teor e para um so efeito, na presenca
de até 02 (duas) testemunhas instrumentarias. i
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Maceio/Alagoas, 01 de Margo de 2020.

MARIA KAROLLYNE ACIOLI Assinado de forma digital por MARIA

KAROLLYNE ACIOLI SANTOS:04481146400
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